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Programm

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Ideen sammeln
Programmpunkte
Kerwespruch

Programm mit anderen 
abstimmen
z.B. Betriebszeiten, Kerweumzug, 
Gottesdienst, Essen / Getränke, 
Musik, Wutzefleeschverlosung, 
Kerwerätsel, Kinderprogramm, 
Kerwereden / Kerweborsch etc.

Programm final festlegen 
mit Datum und Uhrzeit
Inhalte an „Werbung/Print“ 
übergeben und gemeinsam die 
Programmplakate festlegen

Aufwand: 4-6 Stunden

Aufwand: 4-6 Stunden

Aufwand: 2-4 Stunden

Aufwand: 10-16 Stunden



Kinderprogramm

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Ideen sammeln
Programmpunkte / Termin

Programm abstimmen
Durchführung Teilnehmer finden 
und abstimmen

Programm final festlegen
Infos im Kerweteam übergeben

Kinderprogramm 
durchführen (lassen)

Danke
Alle Teilnehmer anschreiben und für 
die Teilnahme bedanken

Helfermeldung
Helfer an „Helferplan“ melden für 
Kerweabrechnung

Aufwand: 2-4 Stunden

Aufwand: 2-4 Stunden

Aufwand: 1-2 Stunden
Aufwand: 5 Stunden

Aufwand: 1-2 Stunden

Aufwand: 1-2 Stunden

Aufwand: 12-19 Stunden



Getränke

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Mengen festlegen
anhand des Vorjahresverbrauchs  
und geänderten Einflüssen (z.B. 
Programm, Ferien) 

Bestellungen tätigen

Verbrauchte Mengen 
ermitteln für Folgejahr

Lieferanten prüfen
Bei Bedarf Preise bei verschieden 
Lieferanten prüfen. 
Lieferantenentscheidung treffen

Lieferung überwachen / 
sicherstellen

Bestände überwachen
ggf. Nachbeschaffung

Rechnungen prüfen

Aufwand: 2-3 Stunden

Aufwand: 0-20 Stunden

Aufwand: 2-3 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand: 8-36 Stunden



Helferplan

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Ideen sammeln
Bei Bedarf Änderungen am Plan 
vornehmen

Plan veröffentlichen
ggf. Erstellung in einem Online-
Buchungssystem
AGF Mitglieder / Vereine / 
Vorjahreshelfer anschreiben

Plan erzeugen
Entwurf Plan, Abstimmung im Team 
zu den Bedarfen

Plan & Namensschilder 
aushängen / ausgeben

Plan auswerten
Anteil der Helfer je Verein / Gruppe 
für Abrechnung

Meldungen verwalten
Helfermeldungen entgegennehmen
Plan füllen (Qualifikation beachten)
Rückmeldung an Helfer geben
Vor der Kerwe Plan nochmal an alle 
Helfer verteilen

Namensschilder erstellen

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:2-4 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:15-20 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand: 22-34 Stunden



Kuchen

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Bedarfe ermitteln
wie viele Kuchen werden benötigt
wird neues Equipment benötig

Aufruf veröffentlichen
AGF-Mitglieder / Vereine / 
Vorjahreshelfer anschreiben
Mit Werbungsteam Aufruf 
veröffentlichen

Plan & Kuchenschilder

Plan auswerten
als Gundlage für Folgejahr

Meldungen verwalten
Meldungen entgegennehmen
Rückmeldung an Helfer geben

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:3-4 Stunden

Aufwand:4-6 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand: 11-18 Stunden

Danke
Alle Teilnehmer anschreiben und für 
die Teilnahme bedanken

Aufwand: 1-2 Stunden



Essen / 
Sonderessen

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Ideen sammeln
ggf. Anpassungen am Helferplan 
vornehmen

Bestellungen tätigen

Brötchen, Fleisch, Ketchup / Senf / 
Pommes, Bratkartoffeln, weiteres …

Verbrauchte Mengen 
ermitteln für Folgejahr

Lieferanten prüfen

Bei Bedarf Preise bei verschieden 
Lieferanten prüfen. 
Lieferantenentscheidung treffen

Einkaufen gehen

Bestände überwachen
ggf. Nachbeschaffung

Rechnungen prüfen

Danke
Alle Teilnehmer anschreiben und für 
die Teilnahme bedanken

Verkaufspreise festlegen

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:0-10 Stunden

Aufwand:3-4 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:3-4 Stunden

Lieferung überwachen / 
sicherstellen

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand: 13-32 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden



Kerweumzug

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Teilnehmer abstimmen
Anlaufstelle für neue Teilnehmer
Meldungen von allen 
entgegennehmen
Rückmeldungen geben

Zugvorbereitung 
Infoflyer an Anwohner verteilen
Zugnummern auf Straße markieren
Unterschriebene

Kerweumzug für 
Teilnehmer ausschreiben
Veröffentlichung Schaukasten / 
VorOrt Magazin / Abstimmung mit 
Online Social Media Team
Mail an Vorjahresteilnehmer

Zugnummern Reihenfolge
Festlegen und Plan erstellen
Veröffentlichen

Unterschriften Teilnahmebedingen 
sammeln / einfordern

Aufstellung
Ansprechpartner für die Aufstellung 
sein
Musikzug bereuen
Startsignal geben

Musikzug 
Suchen, Finden, Festlegen

Danke
Alle Teilnehmer anschreiben und für 
die Teilnahme bedanken

Aufwand:2-4 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:2-4 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:2-4 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand: 10-20 Stunden



Online &
Social Media

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Liste aller Maßnahmen
Zusammenstellung erstellen, 
abstimmen, Zeitplan 

Für AGF-Homepage, Facebook, 
Instagram, WhatsApp

Design der Maßnahmen
Dokumente erstellen als 
Vorbereitung für Posts

Ongoing veröffentlichen
Posts aktualisieren und nach 
Zeitplan veröffentlichen

Aufwand:3-4 Stunden

Aufwand:3-4 Stunden

Aufwand:10-15 Stunden

Aufwand: 16-23 Stunden

Fundsachen
Fundsachen annehmen, posten und 
als Ansprechpartner für 
Fundsachen diese Verwalten und 
ausgeben.

Aufwand:10-15 Stunden



Werbung / Print

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Kerweplakate designen & 
produzieren
Anlaufstelle für neue Teilnehmer
Meldungen von allen 
entgegennehmen
Rückmeldungen geben

Alle Aushänge aushängenListe aller Werbeplakate 
erstellen

Info Aushänge designen & 
produzieren
Dokumente finalisieren
Drucken
Laminieren

Liste aller Info zum 
Aushang an der Kerwe 
erstellen
Preislisten, Kassenschilder, Infos 
Sonderessen,  Programm etc.

Kerweaufkleber designen 
& produzieren

Tagesaktuelle Aushänge 
anpassen

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:3-6-Stunden

Aufwand:6-12 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand: 14-28 Stunden



Fotos & Videos

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Fotos & Videos 
Während der Veranstaltung 
aufnehmen

Fotos & Videos
sammeln, auswerten, aussortieren, 
taggen, ablegen

Aufwand:2-4 Stunden

Aufwand:4-8 Stunden

Aufwand: 6-12 Stunden



Zeltorganisation & 
Equipment

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Rechnungen
Prüfen und zur Bezahlung freigeben

Angebote und 
Bestellung / Beschaffung
Zelt, Bierzelttische, Kühlschränke, 
Bräter, Gas, Gläser, Sonnenschirme 
etc.

Lieferung
Lieferung überwachen
Schauen dass alles da ist und an 
seinen Platz kommt

Bedarfe & Layout
Was wird alle benötigt (Liste)
Plan erstellen, was wo steht

Lieferanten
Ggf. Lieferanten prüfen, vergleichen 
und neu festlegen

Aufwand:3-4 Stunden

Aufwand:0-10 Stunden

Aufwand:3-6 Stunden
Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:2-4 Stunden

Aufwand: 9-26 Stunden



Musik / Bands

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Bands festlegen
Budget klären
Bands heraussuchen und 
abstimmen, ggf. Verträge machen
Infos zu Bands an Team Werbung 
geben

Musik „vom Band“
vorbereiten

Ansprechpartner
Rückfragen der Bands beantworten
Programm und Infos aktiv an Bands 
geben

Musikanlage & Licht
Budget klären
Anbieter suchen & vergleichen
Bestellung

GEMA-Meldung

Aufbau
Aufbau Musikanlage & Licht 
betreuen
Mikrofontechnik für Ansagen 
aufbauen

Abbau
Abbau Musikanlage & licht betreuen
Mikrofontechnik für Ansagen 
abbauen

Bandbetreuung
Empfang und Einweisen der Bands
Bezahlung der Bands

Musik „vom Band“
abspielen bei Bedarf
kann auch delegiert werden

Aufwand:6-8 Stunden

Aufwand:2-3 Stunden

Aufwand:2-3 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:2-3 Stunden

Aufwand:2-3 Stunden

Aufwand:2-3 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:2-3 Stunden

Aufwand: 20-30 Stunden



Abstimmung und 
Anträge 

Stadtverwaltung

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Anträge Stellen
Teilnahme
Gestattung
Lärmschutzausnahme Bezahlen

Rechnungen prüfen und zur Zahlung 
weitergebenAufwand:2-3 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand: 3-5 Stunden



Presse

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Offiziellen Pressetext 
erstellen

Pressetext versenden an
Rheinpfalz, Wochenblatt, MRN 
News, SWR3 etc.

Ansprechpartner für 
Presse / Medien
Rheinpfalz, Wochenblatt, MRN 
News, SWR3 etc.

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand: 3-6 Stunden



Elektro- und 
Wasserversorgung

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

Equipment
Ggf. Beschaffung fehlender 
Komponenten

Aufbau der „Verkabelung“

Elektor aufbauen
Wasserschläuche reinigen
Wasserschläuche Aufbauen
Beleuchtung „Ende Kerweplatz“
Lichterketten am Zwiwwelbrunnen

Bedarfe & Layout
Was wird alle benötigt (Liste)
Plan erstellen, was wo steht

Stromkabel, Mehrfachstelcker 
Stromverteiler
 Spülen, Wasseranschluss 
Spülmaschinen, Beleuchtung,

Notdienst
Falls es mal „dunkel“ wird

Maintenance 
Sortieren, Prüfen, Ersetzen

Abbbau der 
„Verkabelung“

Aufwand:2-5 Stunden

Aufwand:0-5 Stunden

Aufwand:2-4 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:1-2 Stunden

Aufwand:2-4 Stunden

Aufwand: 8-21 Stunden



Finanzunterstützung 
durch Spenden und 

Werbeanzeigen

Frühjahr / Sommer
vor der Kerwe KerweaufbauHerbst / Winter

vor der Kerwe Während der Kerwe Kerweabbau Nach der Kerwe

Zeitstrahl / Verlauf

„Bettelbriefe“ 
Schreiben, betreuen und 
dokumentieren

Werbung
Vorbereiten lassen

Konzept erstellen
Was wollen wir anbieten oder 
anfragen

Rechnungen
Rechnungen erstellen

Werbung
Sicherstellen, dass sie erfolgt

Danke
Alle Teilnehmer anschreiben und für 
die Teilnahme bedanken

Ansprechpartner 
sammeln
Wen wollen wir eigentlich 
ansprechen

Aufwand: 4-5 Stunden

Aufwand:2-3 Stunden

Aufwand:4-8 Stunden

Aufwand:2-3 Stunden

Aufwand1-2 Stunden

Aufwand:2-3 Stunden

Aufwand1-2 Stunden

Aufwand: 16-26 Stunden
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